Zarzgdzenie nr D.011.12.2021
Dyrektora Miejskiego Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji w Sulejowku
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu zaméwien sektorowych”.

Na podstawie § 6 ust. 5 Statutu Miejskiego Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji w Sulejowku
stanowiacego zalacznik do wuchwaly Rady Miasta Sulejowek Nr XLV/386/2017
z dnia 26 pazdziernika 2017 r. (Dz. Urz. Wojewodztwa Mazowieckiego z 2017 r. poz. 11026)
zarzadza sie, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania ,Regulamin udzielania zaméwien sektorowych”, o wartosci
réwnej lub przekraczajacej 130 000 zt oraz nieprzekraczajacej progéw unijnych tj. dla robot
budowlanych 5 350 000 euro, dla dostaw i ustug 428 000 euro — zamdwienia sektorowe
wylaczone ze stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych na
podstawie art. 2 ustl pkt. 2 (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z péin.zm.) do stosowania we
wszystkich dziatach organizacyjnych, stanowigcy zalagcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 12.04.2021 r.
i obowigzuje wszystkich pracownikéw MZWiK w Sulejowku.
2. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikéw oraz wywieszeniu na tablicach
ogloszen w MZWiK w Sulejowku.
3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Specjali$cie ds. Administracyjnych.






Zatacznik do
Zarzadzenia nr D.011.12.202]1 Dyrektora MZW i K w Sulejéwku
zdnia 12.04.2021 r.

Regulamin
Zamoéwien sektorowych

§1

Slownik

. llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Miejskiego Zaktadu
Wodociggéw i Kanalizacji w Sulejowku;

b) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

c) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ Prawo zaméwien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019,
z pézn. zm.);

d) Dzialalnosci sektorowej — nalezy przez to rozumie¢ dziatalno$é¢ w zakresie gospodarki
wodnej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 ustawy,

e) Zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zamdéwienie odplatne)
zawierang migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ushugi, dostawy
lub roboty budowlane;

f) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng lub oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw oceny;

g) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong grupe pracownikéw powolang
zarzadzeniem Dyrektora MZWiK do realizacji konkretnego zaméwienia publicznego;

h) Pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym — osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia;
1) Postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé¢ wszczynane

w drodze publicznego przetargu ofertowego albo rozeznania cenowego w celu dokonania
wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamoéwienia.
Uzyte w niniejszym regulaminie nastgpujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota
budowlana, Zamawiajgcy, wykonawca — maja znaczenie wynikajace z art. 7 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.

§2
Postanowienia ogélne
. Niniejszy Regulamin dotyczy zamoéwien, ktérych przedmiotem jest dzialalnosé¢ sektorowa,
0 wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt oraz nieprzekraczajacej réwnowartosci
w zlotych wartosci 5 350 000 euro dla rob6t budowlanych, albo 428 000 euro dla dostaw
i ustug, zwanych dalej ,,zaméwieniami sektorowymi”..
- Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje o udzieleniu zaméwien sektorowych na
podstawie ustawy z wykorzystaniem wybranego trybu postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, okreslonego w ustawie.
. Zamowienia sektorowe powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladow.
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4. Zamodwienie prowadza wyznaczeni pracownicy merytoryczni Zamawiajacego, ktorzy
prowadzg postgpowanie w ramach wykonywania powierzonych im obowigzkéw
stuzbowych.

5. Kazdy pracownik przeprowadzajacy zaméwienie ponosi pelna odpowiedzialnosé za
celowos¢ udzielenia zaméwienia, przewidzianego w zatwierdzonym planie wydatkéw.

6. Zamawiajacy realizuje zamdwienia uj¢te w planie finansowym Zamawiajgcego, ktorych
wartos¢ nie przekracza kwoty zaplanowanej na jego realizacje.

§3
Opis przedmiotu zaméwienia

Prowadzacy zaméwienie opisuje przedmiot zaméwienia w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy,

wskazujgc wszystkie istotne parametry produktu (ustugi), z uwzglednieniem zasady uzyskiwania

najlepszej jakosci dostaw, ustug lub robot budowlanych, uzasadnionej charakterem zaméwienia,

w ramach $rodkéw jakie Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskania

najlepszych efektéw zaméwienia, mozliwych do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku

do poniesionych naktadéw. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze dokona¢ opisu
przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrédla lub szczegélnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce.
§4
Szacowanie warto$ci zaméwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia kierownik lub upowazniony pracownik
merytorycznie odpowiedzialny szacuje z nalezytg staranno$cia warto$¢ zamdwienia,
w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nast¢pujacych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajagcego lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego.

4. Szacunkows warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia,
zwlaszcza w formie kosztorysu inwestorskiego, rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokumentuje si¢ w postaci notatki
i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamdwienia sg, w szczegblnosci:
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a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
¢) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),
d) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia,
e) kosztorys inwestorski,
f) program funkcjonalno-uzytkowy.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia
obowigzku stosowania ustawy.
§5
1. Zaproszenie do skladania ofert powinno zawiera¢, w szczegélnosci:
a) opis przedmiotu zamo6wienia,
b) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
¢) warunki realizacji zamdwienia,
d) termin i spos6b zlozenia oferty przez Wykonawce.
2. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczeg6lnosci:
a) jakos¢,
b) funkcjonalnosé,
¢) parametry techniczne,
d) aspekty srodowiskowe,
e) aspekty spoleczne,
f) aspekty innowacyjne,
g) koszty eksploatacji,
h) serwis,
1) termin wykonania zamowienia,
j) doswiadczenie wykonawcy,
k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§6
Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Procedur¢ zaméwien sektorowych rozpoczyna si¢ poprzez zatwierdzenie przez Dyrektora
MZWiK ,,wniosku o udzielenie zam6wienia o wartosci szacunkowej o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej 130 000 zi oraz nieprzekraczajgcej progéw unmijnych tj. dla robot
budowlanych 5 350 000 euro, dla dostaw i ustug 428 000 euro, ktérego wzoér stanowi
zalgcznik nr 3.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia sektorowego objetego regulaminem przygotowuje
1 prowadzi Komisja skladajgca si¢ kazdorazowo z co najmniej 3 pracownikéw, w tym
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego oraz sekretarza.

3. Komisja moze mie¢ charakter stalty lub moze byé¢ powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan.

4. Czionkowie komisji zobowiazani sg do:

a) przestrzegania obowigzujacych przepisoéw prawa oraz postanowien regulaminu,

b) zachowania bezstronnosci, obiektywizmu oraz starannoSci przy przygotowaniu
1 przeprowadzeniu postgpowan objetych niniejszym regulaminem,

¢) ewidencjonowania zamowien w rejestrze zaméwien o kwocie réwnej lub przekraczajacej
130 000 zi,
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d) przestrzegania zasad pracy komisji opisanych w zatgczniku nr 1 do regulaminu.

5. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zaméwienia;

b) pozostajg w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastgpca prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;,

c) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamodwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czionkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia;

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o0 udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

6. Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia skladajz pod
rygorem odpowiedzialnodci karnej za falszywe zeznania pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 2 do Regulaminu.

7. Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzy! czynnosci w postgpowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomigdzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktore maja bezposredni lub posredni wplyw na wynik
postgpowania, a wykonawcami zachodzi relacja okre$lona w ust. 5 lit. b)-d), odbiera od tych
0s6b pod rygorem odpowiedzialnosci kamnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia,
o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 5,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do Regulaminu.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacy
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w ust. 5,
powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§7
Tryby przeprowadzania post¢powan
Zamobwienia sektorowe realizuje si¢ w nastepujacych trybach:
a) Przetarg ofertowy
b) Rozeznanie cenowe

§8
Przetarg ofertowy
1. Przetarg ofertowy to tryb udzielenia zamowienia, w ktéorym w odpowiedzi na ogloszenie
0 zamOwieniu, zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego, oferty moga skiadaé
wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie Zamawiajacy:
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a) wybiera najkorzystniejsza oferte¢ bez przeprowadzania negocjacji albo

b) negocjuje tres¢ wszystkich ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidzial taka mozliwosé,
z tym ze negocjacje mogg dotyczy¢ tylko tych elementow, ktére zostaly szczeg6lowo opisane
w zaproszeniu do zlozenia oferty lub SWZ.

. Szczegdlowe zasady udzielenia zamdéwienia oraz warunki i wymogi, ktére musza spetniaé

wykonawcy zawarte s3 w zaproszeniu do zlozeniu oferty lub SWZ, przygotowanym przez
Zamawiajacego.

. Zaproszenie do zlozenia oferty lub SWZ zawiera co najmniej:

a) nazwe oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postgpowania;
b) podstawe prawng i tryb udzielenia zaméwienia;
c) informacj¢ czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji wraz z okresleniem elementéw podlegajacych negocjacjom;
d) opis przedmiotu zaméwienia;
€) termin wykonania zaméwienia;
f) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia, ktore zostang wprowadzone
do tresci tej umowy lub wzér umowy;
g) informacj¢ o srodkach komunikacji, przy uzyciu, ktérych Zamawiajagcy bedzie
komunikowat si¢ z wykonawcami,
h) wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami;
i) termin zwiazania oferta;
J) opis sposobu przygotowania oferty;
k) sposéb oraz termin skiadania ofert;
1) termin otwarcia ofert;
1) podstawy do wykluczenia z postepowania, o ile zostaly przewidziane;
m) podstawy do odrzucenia oferty, o ile zostaly przewidziane;
n) sposéb obliczenia ceny;
0) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw, i sposobu oceny ofert;
p) informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia;
r) obowiazek informacyjny RODO;
s) wymagania dotyczace wadium jezeli dotyczy,
t) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
u) podstawy do uniewaznienia postgpowania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
do skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ zaproszenia do skiadania ofert lub SWZ. Dokonana
w ten sposdb modyfikacje udostepniana sie na stronie internetowe;.
Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
zaproszenia do sklania ofert lub SWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach.
Zamawiajacy moze udzielié zamdéwienia pod warunkiem otrzymania co najmniej 1 waznej
oferty.
Wynik postepowania Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
Przetarg ofertowy przeprowadza si¢ pisemnie.

§9
Rozeznanie cenowe
Rozeznanie cenowe to tryb udzielenia zamo6wienia, w ktéorym Zamawiajgcy zaprasza co
najmniej 3 wykonawcow do zlozenia ofert, a nastepnie:
a. wybiera najkorzystniejszg ofert¢ bez przeprowadzania negocjacji albo
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b. negocjuje tre§¢ wszystkich ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidziat takg
mozliwos¢, z tym Ze negocjacje mogg dotyczy¢ tylko tych elementow, ktore zostaly
szczegolowo opisane w zaproszeniu do zlozenia oferty lub SWZ.

Szczegbtowe zasady udzielenia zamdwienia oraz warunki i wymogi, ktére muszg spelnia¢
wykonawcy zawarte s3 w zaproszeniu do zlozenia oferty lub SWZ, przygotowanym przez
Zamawiajacego.

Do zaproszenia do zlozenia oferty lub SWZ przepisy § 8 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu

do skiadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ zaproszenia do skiadania ofert lub SWZ. Dokonang w
ten sposéb modyfikacj¢ przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano zaproszenie do skladania ofert lub SWZ.

. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci

zaproszenia do skladania ofert lub SWZ niezb¢dny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach.

Zamawiajgcy moze udzielic zaméwienia pod warunkiem otrzymania co najmniej 1 waznej
Wynik postgpowania Zamawiajacy niezwlocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktorzy
zZlozyli oferty.

Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ pisemnie.

§10
Wyb6r najkorzystniejszej oferty

. Z postgpowania o udzielenie zamowienia przeprowadzonego w trybie przetargu ofertowego

lub rozeznania cenowego o wartosci powyzej 130 000,00 zlotych pracownik merytorycznie
odpowiedzialny sporzadza protokol, zawierajacy co najmniej:

a) okreslenie przedmiotu zamowienia;

b) informacje o trybie udzielenia zamowienia;

d) informacj¢ o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty;

€) ceng i inne istotne elementy ofert;

f) wskazanie wybranej oferty lub ofert lub informacje z przeprowadzonych negocjacji.

. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny jest zobowigzany zlozy¢ pisemnie oswiadczenie

o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 6 ust. 5, sporzadzone zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu.

. Protokét winien zosta¢ zatwierdzony przez kierownika Zamawiajgcego.
. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za skompletowanie dokumentéw postepowania.

§11
Umowa

. Do uméw w sprawach zaméwien, udzielonych w ramach niniejszego Regulaminu, zwanych

dalej “umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny.

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej chyba,

ze Zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ formy elektroniczne;j.

. Umowy winny by¢ przygotowywane, podpisywane i rejestrowane zgodnie z regulacjami

obowigzujacymi w MZWiK.
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§12

Inne postanowienia
Rejestry zamo6wien sektorowych prowadzi Sekretariat.
Dokumentacja zaméwien udzielanych po przeprowadzeniu procedury, w tym wniosek,
zapytania ofertowe, oferty, notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku,
protokél z postgpowania, oswiadczenia oraz rejestr, jest przechowywana przez Sekretariat,
a nastgpnie przekazana do archiwum Zakladu, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalno$é
przez okres 5 lat.
Okres przechowywania, o ktérym mowa w ust 2 jest liczony od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku, w ktérym podpisano umowe.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Zalacznik do Regulaminu:

1.
2.
3.

un

Zatacznik nr | - Zasady pracy Komisji w postepowaniu o udzielnie zamowien sektorowych.

Zalgcznik nr 2 — O$wiadczenie.

Zalgcznik nr 3 - wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej 130 000 zt oraz nieprzekraczajacej progéw unijnych t,j. dla robét budowlanych 5 350 000 euro,
dla dostaw i ustug 428 000 euro.

Zatacznik nr 4 — protokét postepowania.

Zatacznik nr 5 - wzdr zaproszenia do zloZenia oferty..

Zatacznik nr 6 — formularz ofertowy.
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Zalgcznik Nr 1

Zasady pracy Komisji w postgpowaniu o udzielanie
zamowien sektorowych

1. Komisja dziala w oparciu postanowienia regulaminu.

2. Komisja rozpoczyna swojg dzialalno$¢ z dniem powolania, a konczy z dniem
podpisania umowy przez Zamawiajgcego.

3. Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy komisji.

4. Do zadan przewodniczacego nalezy:

a) wyznaczenie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

b) podzial migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

5. Do zadan sekretarza nalezy:
a) wykonywanie prac wyznaczonych mu przez przewodniczacego Komisji,
b) dokonywanie oceny ofert,
c) informowanie przewodniczacego komisji o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,
c) przesylanie Wykonawcom specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ),
d) przekazywanie informacji z przebiegu postgpowania oferentom zgodnie
z regulaminem
€) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ na zapytania oferentow,
6. Do zadan czlonka Komisji merytorycznie odpowiedzialnego za przygotowanie opisu
zamoOwienia nalezy:
a) wykonywanie prac wyznaczonych mu przez Przewodniczacego Komisji,
b) dokonywanie oceny ofert,
¢) informowanie przewodniczacego komisji o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
d) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ na zapytania oferentow,
7. Do zadan Komisji nalezy:
a) sprawdzenie czy oferenci spelniaja warunki udzialu w postepowaniu okreslone
w SWZ
b) dokonanie oceny ofert pod katem wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug
kryteriow oceny podanych w SWZ
c) w przypadku prowadzenia postepowania dopuszczajacego negocjacje, Komisja
prowadzi negocjacje i formalnie je dokumentuje
d) odrzucenie ofert, ktére nie speiniajg warunkéw udziatu w postgpowaniu; dopuszcza
si¢ jednorazowe wezwanie do uzupelnienia dokumentdéw, w szczegdlnosci jesli
odrzucana oferta stanowi najkorzystniejszg oferte¢ wedlug kryteriow oceny ofert
podanych w SWZ
€) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej (w protokole) lub
wskazanie podstaw do uniewaznienia postepowania.
8.  Czlonkowie komisji majg prawo do:
a) wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca komisji,
b) przedstawienia zastrzezen, jezeli dokument lub decyzja, bedaca przedmiotem prac
komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bi¢du lub pomytki,

str. 8
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c) zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezei do przewodniczacego
komisji.
9. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje skladane przez Zamawiajgcego i wykonawcOdw oraz umowa w
sprawie zamowienia stanowig zalaczniki do dokumentagji.
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Zalgcznik Nr 2

Piecze¢ Zamawiajgcego

Oswiadczenie: V

[ kierownika Zamawiajgcego

[O] pracownika Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzy! wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

[] cztonka komisji przetargowej

[] bieglego

[] innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

T (AMAONAY ssviivsssisnannns

MNEWiEkD  .ccnmcesmmvecnes
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1)  nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia;

2)  nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz
nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czionkiem
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia;

4)  nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia
korzysci majagtkowych.

Sulejowek, dnia.............. -

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 2 podlegam wylaczeniu
Z niniejszego postgpowania

" zaznaczy¢ wlasciwe
3 wymienié pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy

str. 10
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Zalgcznik Nr 3
Sulejdwek, 8n. .voovnisrinsensessssnses r.

Sprawa NI ..cvveseecasennnnns

WNIOSEK

o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej
réwnej lub przekraczajacej 130 000 zl oraz nieprzekraczajgcej progéw unijnych t.j. dla
robét budowlanych 5 350 000 euro, dla dostaw i ustug 428 000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

...............................................................................................................

..................................................................................................................

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

wartoSE NEttO: ....oceveiiiiiiii s zl

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ................. r.,

N8 POASTAWIE ...ttt iiiireiaetiateteeineieesensensrnaneasenannans

Osoba / osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZAMOWIENIAT .........o.vveinie e eeeanians
3 Termin realizacit ZAMOWIBEINS o uasmmsssssaimsm s s P s s s s

4, Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia

..........................................................................

Zrédlo finansowania:
realizacja budzetuna ............ rok w zakresie dz............ r0zdz......coeueene §.oeinnnnn poz. .....

Glowny Ksiegowy MZWIK w Sulejéwku

Wyrazam zgodg¢ / nie wyrazam zgody”

na przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia sektorowego, do ktdrego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych w procedurze wynikajgcej z tresci wniosku.

Dyrektor MZWiK w Sulejowku
*niepotrzebne skresli¢

str. 11
Zalgcznik do Zarzadzenia nr D.011.12.2021 Dyrektora MZW i K w Sulcjowku z dnia 12.04.2021 r.






Zalgcznik Nr 4

PROTOKOL
dotyczacy postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego sektorowego o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 130 000 zl, a nie przekraczajacej progow
unijnych (tj. dla robét budowlanych 5 350 000 euro (rownowartos$é 22 840 755 zl),
dla dostaw i uslug — 428 000 euro (réwnowarto$é 1 827 260 zl).

1.Pelna nazwa i siedziba Zamawiajgcego: Miejski Zaklad Wodociagéw i Kanalizacji
w Sulejéwku, ul. Piastowska 2, 05-070 Sulejowek
2.0pis przedmiotu zaméwienia.

............................................................................................

3.Warto$¢ szacunkowa zamdwienia ustalona zostala na kwote ........................ z} netto
................... zl brutto)
4.warto$¢ przedmiotu zaméwienia w przeliczeniu na euro wynosi ................. euro netto,

wedhug sredniego kursu zlotego do euro stuzgcy do przeliczania wartosci zaméwienia
przyjety zostal zgodnie z rozporzadzeniem prezesa Rady Ministrow i wynosi

............ zi.
5.Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonano w ................. I. na podstawie:
................................... Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia, o ktorej
W POy E) QUKD s i Sl a s AR

6.Postgpowanie zostalo przeprowadzone:
a) Przetarg ofertowy
b) Rozeznanie cenowe
7.Postgpowanie przewidywalo mozliwosci prowadzenia negocjacji treéci zlozonych
ofert:......tak/nie*.
8.0soby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegajace
wylaczeniu:... .tak/nie*.

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

10. Wykaz Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty:
Oferta Nr 1

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

11. Oferty odrzucone-.......
12. Punktacja zdobyta przez wykonawcow::

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................

15. Uzasadnienie wyboru:
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................................................................................................

...............................................................................................

................................................................................................

.......................................
.......................................

.......................................

(imig i nazwisko) (podpis)

17. Dokumentacje sporzadzit/ta;..................ccooevenninn...
(podpis sekretarza)

18. Protokét dotyczacy postgpowania o udzielenie zam6wienia sektorowego:

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*
do realizacji

..................................................

(data i podpis)
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Zalgcznik Nr 5

Sulejéowek dnia ..................... r.

Sprawa Nr ...............

Zaproszenie do zlozenia oferty
Zamawiajgcy: Miejski Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji w Sulejowku , 05-070 Sulejéwek
ul. Wodociggowa 10.

Zaprasza do zlozenia ofert na nizej opisany przedmiot zamowienia:
(na podstawie Regulaminu zaméwien sektorowych - zaméwienia wylaczone ze stosowania Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust.| pkt. 2)

1. Przedmiot zamowienia:

....................................................................................................................

...................................................................................................................

....................................................................................................................

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

7. Qferte noledy glotyCdodnia: i cvvonisinsvnpvmpsioisssnsoss w formie: pisemnej (osobiscie lub
listownie) na adres biura: Miejski Zaklad Wodociagow i Kanalizacji w Sulejowku,
ul. Piastowska 2, 05-070 Sulejéwek lub w wersji elektronicznej na e-mail:

biuro@mzwiksulejowek.pl

8. Oferta ma zawieraé :

os$wiadczenie oferenta o zapoznaniu si¢ z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych do
ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych, stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr D.011.12.2021 Dyrektora Miejskiego Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji
w Sulejéwku z dnia 12.04.2021 r. oraz:

...............................................................................................................

.......................................................

10. Zamawiajqcy zastrzega, ze istnieje mozliwos¢ zamknigcia procedury udzielenia zamowienia
bez wybrania kiorejkolwiek z ofert, w przypadku ich zlozenia, bez podania przyczyn,

Dyrektor MZWiK w Sulejéwku
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Zalgcznik Nr 6
Sulejéwek dn................... r.
pieczeé firmy, adres, telffax
Sprawa Nr

FORMULARZ OFERTY

Miejski Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji
w Sulejowku
ul. Piastowska 2
05-071 Sulejowek
Odpowiadajac na zaproszenie do udzialu w przetargu ofertowym/ rozeznaniu cenowym*
w sprawie realizacji zamOwienia pt.:

..........................................................................................................

oferujemy:
1. Oferuj¢ wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem

zamowienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia za kwote

.............................................. zl netto,

(63 (01 11 T 1 1< o SO ) zt
............................................. zt VAT (.... %),
............................................. zt brutto,

Lo BrD! unamsanns i S e S N R e )zt

Powyzsze cena obejmuje wszystkie skladniki kosztowe zamowienia.

1. Os$wiadczamy, ze przedmiot zaméwienia zostanie wykonany w terminie okreslonych w zapytaniu
ofertowym,

2. Oswiadczamy, ze zapoznalem si¢ z zapytanie ofertowym i nie wnosimy do jego tresci 2adnych
zastrzezen,

3. Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ zobowigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skiadania ofert,

4. Oswiadczam(y), ze zapoznalem(zapoznaliSmy) si¢ w spos6b wystarczajgcy i konieczny ze
szczegélowym zakresem zamdwienia zawartym w Zaproszeniu do zlozenia oferty lub SWZ, oraz
wszystkimi informacjami niezbgdnymi do zrealizowania zaméwienia. Nieznajomo$é powyzszego
stanu nie moze by¢ przyczyna dodatkowych roszczen finansowych;

5. Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu  Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcag;

6. Wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

..................................................
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